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HALAMAN PUBLIK & LOGIN 
 

Aplikasi IZOP MDT (Izin Operasional Madrasah Diniyah Takmiliyah) merupakan aplikasi 

Direktorat Pendidikan Diniyah dan Pondok Pesantren untuk memproses pelayanan pendaftaran 

Izin operasional Madrasah Diniyah Takmiliyah di Indonesia secara online.  

 

Untuk dapat mengakses aplikasi IZOP MDT, tuliskan tautan https://sitren.kemenag.go.id pada 

peramban web Anda, maka akan menampilkan landing page seperti gambar dibawah. 

 

 
 

Pilih jenis pelayanan Izin Operasional Madrasah Diniyah Takmiliyah untuk masuk ke 

halaman penyelenggaraan madrasah diniyah takmiliyah. Berikut tampilan halaman IZOP MDT. 

 

 
 

 

 

 

 

https://sitren.kemenag.go.id/
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Fitur halaman utama IZOP MDT, antara lain : 

 

1. Prosedur 

Menu ini menampilkan prosedur pendaftaran MDT secara online, dimulai dari pembuatan 

akun, verifikasi dokumen, verifikasi lapangan, pengiriman ke kanwil, rapat pertimbangan, 

approval permohonan dan operasional.  

 
2. Tentang 

Pada menu ini ditampilkan sekilas deskripsi aplikasi IZOP MDT. 

 
 

 

3. Stakeholder 

Pada menu stakeholder, ditampilkan pihak pihak yang terlibat dalam proses pengajuan 

pendirian lembaga MDT yang diantaranya dari masyarakat, yaitu lembaga itu sendiri 

yang mengajukan perizinan, kemudian kantor kementerian agama kabupaten/kota, 

wilayah provinsi, dan kantor kementerian agama pusat. 
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4. Juknis 

Sebagai pedoman dalam mendirikan lembaga MDT. Lembaga dapat unduh juknis terbaru 

MDT pada menu ini. 

 

 
 

5. Panduan Penggunaan 

Pada menu panduan penggunaan, Menampilkan daftar panduan penggunaan dengan 

bantuan video. 

 
 

6. Daftar 

Tahapan pertama dalam mengajukan pendirian lembaga MDT secara online, lembaga 

harus melakukan pendaftaran terlebih dahulu dengan mengakses menu Daftar. 

 

 
 

Masukkan semua data yang valid seperti nama lengkap penanggung jawab lembaga, 

email, nomor telepon, kata sandi dan konfirmasi kata sandi. klik Daftar Akun Baru 

. 
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Setelah berhasil melakukan pendaftaran secara online, tampil halaman notifikasi 

verifikasi email yang sudah didaftarkan. 

 

 
 

Silahkan cek email Anda, sistem mengirimkan tautan verifikasi email pendaftaran seperti 

gambar berikut. Klik tombol Verifikasi Akun agar Anda dapat masuk ke sistem MDT. 
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7. Login 

Setelah lembaga berhasil melakukan verifikasi akun, lembaga dapat login ke sistem 

dengan pilih menu Login. Berikut tampilan halaman login. 

 

 
Masukkan data email dan password yang valid. Jika lembaga lupa password klik tautan 

Lupa password. Sistem akan mengirimkan email reset password untuk mengganti 

password baru. Adapun form tampilan lupa password seperti berikut. 
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Setelah memasukkan email yang sudah terdaftar, cek email Anda untuk reset password. 

Klik tombol Reset Password. 

 

 
Setelah itu menampilkan form reset password seperti gambar berikut. Masukkan 

password baru dan konfirmasi password baru, klik Reset Password. 
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AKUN PUSAT 
 

1. Dashboard 

Setelah masuk menggunakan akun Pusat, operator akan ditampilkan menu Dashboard 

yang menunjukkan informasi rekapitulasi total lembaga yang mengajukan, pengajuan baru, 

verifikasi diterima, verifikasi ditolak di seluruh provinsi untuk lembaga MDT Al Jami'ah. 

Selain itu ditampilkan juga grafik untuk jumlah pengajuan per jenjang MDT, lembaga MDT 

(jumlah keseluruhan lembaga MDT yang terdata) dan daftar MDT dimana lembaga yang 

mengajukan lewat sistem IZOP MDT dan sudah dikirimkan ke EMIS. 

 

 
2. Konfigurasi 

Menu Konfigurasi merupakan aksi melihat data lembaga seperti Nama akune,mail,Nama 

Kepala,NIP,Instansi Penerbit Ijop. 
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Jika ingin mengubah data tersebut klik tombol Maka akan keluar form    sebagai 

berikut 

 

 

Jika sudah mengubah maka klik simpan dan klik batal untuk membatalkan aksi 

mengubah data.  

 

3. Master Data 

3.1  Jenis MDT 

Pada sub menu ini, operator Pusat dapat melakukan pengelolaan terkait jenis MDT. 

Untuk mengubah dan menghapus jenis MDT yang sudah ada, klik  Jika ingin 

menambahkan data jenis MDT baru, klik tombol . 

 
 

3.2 Berkas Persyaratan 

Sub menu Berkas Persyaratan ini digunakan oleh operator Pusat untuk mengelola 

berkas-berkas persyaratan yang digunakan sebagai syarat pengajuan perizinan. 

Untuk menambahkan Berkas Persyaratan baru, klik .  
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Dalam menambahkan konfigurasi terkait berkas persyaratan ditentukan ekstensi 

berkas dokumen, berapa maksimum file yang dapat diupload dan ditentukan status 

aktif atau tidaknya, apakah berkas tersebut diwajibkan atau tidak. Untuk mengubah 

dan menghapus data berkas persyaratan yang sudah ada, klik tombol . 

 

3.3 Daftar Akun 

Pada sub menu ini, menampilkan daftar akun pada yang terdiri dari Pusat, Provinsi , 

Kabupaten/Kota dan Lembaga. Jika ingin menambahkan akun, operator Pusat dapat 

menambahkan akun dengan klik tombol  Untuk mengubah dan menghapus 

data akun yang sudah ada, klik tombol . 

 

 
 

3.4 Lokasi Geografi 

Sub menu Lokasi Geografi menampilkan daftar jenis lokasi geografi. 

 
 

3.5 Lokasi Potensi Ekonomi 

Sub menu Lokasi Potensi Ekonomi menampilkan jenis lokasi potensi ekonomi seperti 

koperasi, UKM, perkebunan, pertanian dan lainnya. 
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3.6 Affiliasi 

Sub menu Affiliasi menampilkan daftar affiliasi seperti Nahdlatul Ulama (NU), 

Muhammadiyah, Persatuan Islam, dan lainnya. 

 

 
 

3.7 Jenjang 

Sub menu Jenjang menampilkan daftar jenjang seperti Ula, Wustha, Ulya dan Al 

Jamiah. 

 

 
 

4. Pengajuan Perizinan 

Menu ini digunakan oleh operator Pusat untuk melakukan monitoring dan verifikasi terkait 

pengajuan perizinan lembaga MDT Al Jami'ah yang masuk ke dalam sistem. Status 

pengajuan perizinan terdiri dari Mengajukan, Mengisi data, Diverifikasi provinsi, Ditolak 

provinsi, Diverifikasi kabupaten dan Ditolak kabupaten. 

 

 
 

Pada menu pengajuan perizinan, terdapat sub menu monitoring dan verifikasi. Operator 

pusat dapat melihat pengajuan selain jenjang al jamiah pada sub menu monitoring, 

sehingga semua pengajuan terpantau oleh pusat. 
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4.1 Monitoring 

Monitoring merupakan menu untuk melihat data pengajuan perizinan dari akun pusat. 

 

Untuk melihat isi dari pengajuan perizinan tersebut dengan cara klik tombol  maka 

akan memunculkan form sebagai berikut. 

 

 
 

Operator dapat melihat data secara detail menggunakan fungsi filter seperti secara 

wilayah yaitu Provinsi,Kabupaten,Kecamatan dan Kelurahan fungsi filter untuk Status 

pengajuan izop,Tahun,Tanggal Pengajuan. 

  

 

Untuk mengunduh data pengajuan perizinan dengan cara klik tombol export . 

 

4.2 Verifikasi 

Untuk melakukan verifikasi pada jenjang Al Jamiah, klik menu Pengajuan Perizinan 🡪 

klik Verifikasi. 

 

 
 

Apabila data yang ditampilkan cukup banyak, operator dapat menggunakan fitur filter 

untuk melihat data berdasarkan status pengajuannya, tahun pengajuan, tanggal 
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pengajuan. Kemudian data yang ditampilkan dapat diunduh atau export dengan klik 

tombol . Untuk melihat detail pengajuan, klik tombol  maka akan 

ditampilkan detail data pengajuan. 

 

5. Master Wilayah 

5.1 Data Provinsi 

Sub menu ini menampilkan data provinsi yang ada di Indonesia. Untuk memperbarui  

data, klik . 

 

 
 

5.2 Data Kabupaten 

Sub menu ini menampilkan data kabupaten/kota di provinsi yang ada di Indonesia. 

 

Untuk memperbarui data, klik . 

 

5.3 Data Kecamatan 

Sub menu ini menampilkan data kecamatan yang ada di suatu kabupaten/kota. Untuk 

memperbarui data, klik . 
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5.4 Data Kelurahan 

Sub menu ini menampilkan data kelurahan yang ada di suatu kecamatan. Untuk 

memperbarui data, klik . 

 

 
 

6. Penerbitan Nomor 

Melalui menu ini, operator Pusat dapat menerbitkan nomor statistik atas pengajuan 

perizinan lembaga MDT Al Jami'ah yang sebelumnya telah diverifikasi oleh provinsi. Data 

yang ditampilkan pada halaman ini dapat di filter berdasarkan tahun dan tanggal pengajuan.  

 

 
 

Untuk menerbitkan nomor, klik  dan akan muncul form seperti berikut. Jika 

sudah melengkapi form, klik Lanjutkan. 

 
 

 



 

18  
 

7. Tanda Tangan Elektronik 

Pada menu ini menampilkan dokumen yang belum dilakukan TTE. 

 
 

8. Dokumen Sudah TTE 

Pada menu ini menampilkan dokumen yang sudah berhasil dilakukan TTE. Untuk melihat 

dokumen hasil TTE klik tombol yang ada di kolom Lihat seperti tombol  dan 

. 

 

 
 

Klik  untuk melakukan generate ulang sk dan piagam jika terdapat kesalahan 

penginputan nomor sk dan piagam. Jika melakukan generate ulang pada menu ini, maka 

akan kembali ke menu Tanda Tangan Elektronik. 

 

9. Lembaga Aktif 

Pada menu Lembaga Aktif, ditampilkan daftar lembaga yang statusnya aktif. Data yang 

ditampilkan pada halaman ini dapat difilter berdasarkan jenjang, provinsi, kabupaten/kota, 

kecamatan, dan kelurahan. 
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10. Laporan 

Menu Laporan menampilkan rekapitulasi jumlah statistik MDT yang sudah terbit, jumlah 

yang sudah kirim ke EMIS dan yang belum kirim ke EMIS. Data yang ditampilkan 

berdasarkan status sudah atau belum dikirimnya ke EMIS. 

 

 
 

11. Penerbitan SK 

Pada menu ini, operator dapat melakukan verifikasi penerbitan SK yang diajukan oleh 

provinsi. 

 

 
 

Klik tombol  untuk melihat data pengajuan. 
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Untuk menolak pengajuan klik tombol . Jika operator ingin menerima 

pengajuan, klik tombol . 

 

12. Kirim EMIS 

Menu Kirim EMIS merupakan aksi pengiriman data lembaga ke EMIS apabila piagam dan 

sk sudah diterbitkan.  
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AKUN DIRJEN 
 

1. Dashboard 

Setelah masuk menggunakan akun dirjen, akan ditampilkan menu Dashboard yang 

menampilkan monitoring Data menunggu TTE dan Data yang sudah TTE. Berikut tampilan 

dashboard. 

 

 
  

2. Konfigurasi 

Konfigurasi merupakan menu untuk mengatur akun seperti nama dirjen, NIP dan lain-lain 

seperti tampilan berikut. 

 

 

Untuk mengubahnya dengan cara klik tombol maka akan memunculkan form 

sebagai berikut. 

 

Jika sudah mengisi form klik tombol untuk menyimpan data yang telah diubah dan 

klik tombol untuk membatalkan. 
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3. Tanda Tangan Elektronik 

Menu ini digunakan untuk melakukan tanda tangan elektronik pada dokumen piagam dan 

SK. Untuk melakukan TTE pada dokumen, pilih dokumen terlebih dahulu dengan klik 

checkbox. 

 

 
 

Kemudian klik .  

 

 
 

Isikan NIK dan Passphrase klik Tanda Tangan Secara Digital Berkas PDF. 

 

4. Dokumen Sudah TTE 

Pada menu ini menampilkan dokumen yang sudah berhasil dilakukan TTE oleh Dirjen. 

Untuk melihat dokumen hasil TTE klik tombol  dan . Klik nomor statistik untuk 

melihat data pengajuan. 
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AKUN KASUBDIT 
 

1. Dashboard 

Setelah masuk menggunakan akun kasubdit, akan ditampilkan menu Dashboard yang 

menampilkan monitoring Data pengajuan, Verifikasi pengajuan perizinan, Rekapitulasi dan 

Grafik dari pengajuan dan MDT. Berikut tampilan dashboard. 

 

 
 

2. Pengajuan Perizinan  

Menu ini digunakan oleh kasubdit untuk melakukan monitoring terkait pengajuan perizinan. 

 
 

2.1 Monitoring 

Monitoring merupakan menu untuk melihat data pengajuan perizinan dari akun 

kasubdit. 

 

Untuk melihat isi dari pengajuan perizinan tersebut dengan cara klik tombol  maka 

akan memunculkan form sebagai berikut. 
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Kasubdit dapat melihat data secara detail menggunakan fungsi filter seperti secara 

wilayah yaitu Provinsi,Kabupaten,Kecamatan dan Kelurahan fungsi filter untuk Status 

pengajuan izop,Tahun dan Tanggal Pengajuan. 

  

 

Untuk mengunduh data pengajuan perizinan dengan cara klik tombol export . 

 

3. Dokumen Sudah TTE 

Pada menu ini menampilkan dokumen yang sudah berhasil dilakukan TTE. Untuk melihat 

dokumen hasil TTE klik tombol yang ada di kolom “Lihat” seperti tombol  dan . 

 

 
 

4. Lembaga Aktif 

Pada menu Lembaga Aktif, ditampilkan daftar lembaga yang statusnya aktif. Data yang 

ditampilkan pada halaman ini dapat difilter berdasarkan provinsi, kabupaten, kecamatan, 

kelurahan, jenjang. 
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5. Laporan  

Menu Laporan menampilkan rekapitulasi jumlah statistik terbit pada wilayah yang sudah 

terbit, jumlah yang sudah kirim ke EMIS dan yang belum kirim ke EMIS tersebut. Data yang 

ditampilkan berdasarkan status sudah atau belum dikirimnya ke EMIS. 
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AKUN PROVINSI 
 

1. Dashboard 

Setelah masuk menggunakan akun Provinsi, operator akan ditampilkan menu Dashboard 

yang menunjukkan informasi rekapitulasi total lembaga yang mengajukan, verifikasi 

diterima, verifikasi ditolak dan daftar MDT. Selain itu ditampilkan juga grafik untuk jumlah 

pengajuan per jenjang MDT, lembaga MDT (jumlah keseluruhan lembaga MDT yang 

terdata) dan daftar MDT dimana lembaga yang mengajukan lewat sistem IZOP MDT dan 

sudah dikirimkan ke EMIS. 

 

 
 

2. Konfigurasi 

Menu ini dapat digunakan oleh operator Provinsi untuk melakukan konfigurasi terkait data 

akun wilayah. Data yang ditampilkan diantaranya Nama Akun, Email, Provinsi, Nama 

Kepala dan NIP, Penerbit IZOP dan Lokasi Penerbit IZOP. Yang dapat diubah oleh operator 

yaitu hanya untuk nama kepala dan NIP dan penerbit IZOP, serta lokasi penerbit IZOP 

dengan klik tombol . 

 
 



 

27  
 

Masukkan Nama Kepala, NIP dan Instansi Penerbit Izop dan Lokasi penerbit izop pada 

form berikut. 

 

 
 

Operator provinsi dapat memilih opsi generate SK sebagai berikut. 

 
 

Keterangan : 

- Otomatis, operator provinsi tidak perlu membuat sk manual. SK dibuat otomatis secara 

sistem. 

- Manual, jika operator provinsi ingin membuat sk yang berbeda konten/isi dengan yang 

sudah disediakan oleh sistem. 

 

2.1  Generate SK Otomatis 

Pilih Otomatis pada opsi Generate SK. 

 
Klik tombol Simpan untuk menyimpan data. 

 

2.2 Generate SK Manual 

Pilih Manual pada opsi Generate SK. 
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Klik tombol  untuk mengunduh format template SK. Format template SK 

dapat diubah sesuai kebutuhan. Berikut tampilan template yang berhasil diunduh. 

 

 
 

Ubah konten/isi SK sesuai dengan kebijakan wilayah masing-masing. Operator dapat 

menghapus variable yang tertera pada template. Gunakan variable sesuai 

kebutuhan. Variabel ini berfungi untuk mengambil data yang ada di sistem. 

 

Keterangan Nama Variabel 

Nama Provinsi 
 

${provinsi} 

Lokasi Provinsi ${lokasi} 

Nama Lembaga ${nama_lembaga} 

Jenjang 
 

${tingkat} 

Alamat Lembaga 

 

${alamat} 

Nomor Surat Permohonan  ${nomor_surat} 

Tanggal Surat Permohonan ${tanggal_surat} 

Nama Kepala Provinsi/Kota 

 

${nama_kepala} 

Tanggal SK 
 

${tanggal_sk} 

Nomor SK  ${nomor_sk} 

Nomor Statistik MDT ${nomor_statistik} 

 

Perhatian !! Jangan menghapus tanda anchor (^) pada lembar tandatangan. 

 
Tanda anchor ( )̂ sebagai tanda peletakan barcode tte. 
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Setelah konten SK sudah selesai dibuat, klik Choose File. 

 
Masukkan file sk yang sudah dibuat dalam format docx. Upload SK pada menu ini 

sebagai konfigurasi SK manual secara umum. Klik tombol  untuk menyimpan 

data. 

 

3. Verifikasi 

Menu ini digunakan oleh operator Provinsi untuk melakukan verifikasi terkait pengajuan 

perizinan lembaga di provinsi tersebut. Status pengajuan perizinan terdiri dari Diverifikasi 

provinsi, Ditolak provinsi dan Diverifikasi kabupaten. 

 

Apabila data yang ditampilkan cukup banyak, operator dapat menggunakan fitur filter untuk 

melihat data berdasarkan status pengajuannya, tahun pengajuan, tanggal awal dan akhir. 

Kemudian data yang ditampilkan dapat diunduh atau export dengan klik tombol . 

 

 
 

Untuk melihat detail pengajuan, klik tombol  maka akan ditampilkan detail data 

pengajuan yang terdiri dari lembaga, dokumen persyaratan, dokumen pendukung dan 

konfirmasi. 
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Berikut tampilan data pengajuan yang dapat dilihat oleh operator. Cek data setiap tab. 

 
 

Arahkan ke tab Konfirmasi untuk melihat data hasil visitasi dan verifikasi oleh 

kabupaten/kota. 

 

 
 

Klik tombol  untuk manolak pengajuan. Jika ingin menerima data pengajuan klik 

tombol . 
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4. Daftar Kabupaten 

Daftar kabupaten merupakan menu untuk mengelola akun kabupaten/kota. 

 

Klik tombol tambah  untuk membuat akun baru. Berikut form tambah akun.  

 

 
 

Masukkan data kabupaten/kota yang akan dibuatkan akun. Klik Simpan untuk menyimpan 

data. 

 

5. Penerbitan Nomor  

Operator Provinsi dapat menerbitkan nomor statistik atas pengajuan perizinan lembaga 

MDT Ulya/MA/SMA/SMK di provinsi tersebut yang telah diverifikasi oleh pusat. Operator 

dapat melihat pengajuan perizinan klik tombol nomor statistik  jika berhasil 

menerbitkan nomor statistk. 

Untuk menerbitkan nomor statistik, klik . 

 

 
 

 



 

32  
 

Berikut form Generate Nomor Statistik. Lengkapi data pada form lalu klik Lanjutkan. 

 
 

5.1  Generate Nomor Statistik - SK Otomatis 

Setelah berhasil menerbitkan nomor. Draf SK dan piagam terbuat secara otomatis. 

 
 

 

5.2  Generate Nomor Statistik - SK Manual 

Setelah berhasil menerbitkan nomor. Draft piagam terbuat secara otomatis, namun 

draft SK belum terbuat. Klik tombol  untuk mengunggah file SK secara 

manual. 
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Menampilkan form upload SK seperti tampilan dibawah ini. 

 

 
Template SK general sudah dibuat di menu konfigurasi sebelumnya [2.2 Generate SK 

Manual : Halaman 27]. Silahkan unduh template untuk melihat hasil draf SK. Setelah 

draft SK yang diunduh sudah siap untuk diunggah, ubah format file docx menjadi 

format pdf. Lalu klik Pilih File untuk mengunggah file SK yang sudah berformat pdf. 

Klik tombol  guna menyimpan draft sk yang siap digunakan. 

 

Berikut tampilan draft SK yang berhasil diunggah. 

 

 
 

6. Tanda Tangan Elektronik 

Menu ini digunakan untuk melakukan tanda tangan elektronik pada dokumen piagam dan 

SK yang dikeluarkan oleh provinsi. Untuk melakukan TTE pada dokumen, pilih dokumen 

terlebih dahulu dengan klik checkbox. 

 

 
 

Kemudian klik  . 
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Isikan NIK dan Passphrase, lalu klik Tanda Tangan Secara Digital Berkas PDF. 

 
 

7. Dokumen Sudah TTE 

Pada menu ini menampilkan dokumen yang sudah berhasil dilakukan TTE. Untuk melihat 

dokumen hasil TTE klik tombol yang ada di kolom “Lihat” seperti tombol  dan 

. 

 

 
 

Klik  untuk melakukan generate ulang sk dan piagam jika terdapat kesalahan 

penginputan nomor sk dan piagam. Jika melakukan generate ulang pada menu ini, maka 

akan kembali ke menu Tanda Tangan Elektronik. 

 
 

Klik Lanjutkan untuk memproses Generate Ulang SK dan Piagam. 
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8. Lembaga Aktif 

Pada menu Lembaga Aktif, ditampilkan daftar lembaga yang statusnya aktif di provinsi 

tersebut. Data yang ditampilkan pada halaman ini dapat difilter berdasarkan jenjang, 

kabupaten/kota dan kecamatan. 

 

 
 

9. Penerbitan SK 

Menu Penerbitan SK berfungsi untuk membantu operator provinsi mengalirkan data 

lembaga yang sudah mendapatkan izin operasional pendirian MDT namun belum terdata 

di EMIS 4.0.  

9.1  Pengajuan 

Operator dapat mengajukan penerbitan SK dengan klik tombol . 
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Form dibawah ini perlu diisi oleh operator agar dapat diajukan ke pusat. 

 

 

Setelah melengkapi form diatas, ajukan ke pusat dengan klik tombol . 

 

9.2  Verifikasi 

Operator dapat melakukan verifikasi pengajuan penerbitan SK yang diajukan oleh 

kabupaten/kota. Untuk melihat data secara detail dengan cara klik tombol . 
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Scroll kebawah untuk melakukan verifikasi penerbitan SK. 

 

 
 

Klik untuk menerima data pengajuan. Sedangkan klik tombol  jika 

ingin menolak data pengajuan.  

 

10. Kirim EMIS 

Melalui menu ini, operator Provinsi dapat mengirim data lembaga MDT Ulya/MA/SMA/SMK  

untuk pengajuan baru dan pembaruan serta semua jenjang jika jenis pengajuan adalah 

penerbitan SK. 

 

 

Untuk mengalirkan data ke EMIS, klik . Lalu ditampilkan dialog konfirmasi seperti 

gambar dibawah. Klik Kirim untuk melanjutkan proses. 
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11. Laporan  

Menu Laporan menampilkan rekapitulasi jumlah statistik MDT pada wilayah provinsi yang 

sudah terbit, jumlah yang sudah kirim ke EMIS dan yang belum kirim ke EMIS di provinsi 

tersebut. Data yang ditampilkan berdasarkan status sudah atau belum dikirimnya ke EMIS. 
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AKUN KABUPATEN/KOTA 
 

1. Dashboard 

Setelah masuk menggunakan akun Kabupaten/Kota, operator kabupaten akan ditampilkan 

menu Dashboard yang menunjukkan informasi rekapitulasi total lembaga yang 

mengajukan, verifikasi diterima, verifikasi ditolak dan daftar mdt di kabupaten/kota tersebut. 

Selain itu ditampilkan juga grafik untuk jumlah pengajuan per jenjang MDT, lembaga MDT 

(jumlah keseluruhan lembaga MDT yang terdata) dan daftar MDT dimana lembaga yang 

mengajukan lewat sistem IZOP MDT dan sudah dikirimkan ke EMIS. 

 

 
 

2. Konfigurasi 

Menu ini dapat digunakan oleh operator kabupaten/kota untuk melakukan konfigurasi 

terkait data akun wilayah. Data yang ditampilkan diantaranya Nama Akun, Email, Provinsi, 

Nama Kepala dan NIP, dan Penerbit IZOP. Klik   untuk mengubah data.  
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Masukkan Nama Kepala, NIP dan Instansi Penerbit IZOP pada form berikut. 

 
Operator kabupaten/kota dapat memilih opsi generate SK sebagai berikut. 

 
 

Keterangan : 

- Otomatis, operator kabupaten/kota tidak perlu membuat sk manual. SK dibuat otomatis 

secara sistem. 

- Manual, jika operator kabupaten/kota ingin membuat sk yang berbeda konten/isi 

dengan yang sudah disediakan oleh sistem. 

 

2.1  Generate SK Otomatis 

Pilih Otomatis pada opsi Generate SK. 

 
Klik tombol Simpan untuk menyimpan data. 

 

2.2  Generate SK Manual 

Pilih Manual pada opsi Generate SK. 

 

 
 

Klik tombol  untuk mengunduh format template SK.  
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Format template SK dapat diubah sesuai kebutuhan. Berikut tampilan template yang 

berhasil diunduh. 

 

 
 

Ubah konten/isi SK sesuai dengan kebijakan wilayah masing-masing. Operator dapat 

menghapus variable yang tertera pada template. Gunakan variable sesuai 

kebutuhan. Variabel ini berfungi untuk mengambil data yang ada di sistem. 

 

Keterangan Nama Variabel 

Nama Kabupaten/Kota  
 

${kab/kota} 

Lokasi Kabupaten/Kota ${lokasi} 

Nama Lembaga ${nama_lembaga} 

Jenjang 
 

${tingkat} 

Alamat Lembaga 

 

${alamat} 

Nomor Surat Permohonan  ${nomor_surat} 

Tanggal Surat Permohonan ${tanggal_surat} 

Nama Kepala Kabupaten/Kota 

 

${nama_kepala} 

Tanggal SK 
 

${tanggal_sk} 

Nomor SK  ${nomor_sk} 

Nomor Statistik MDT ${nomor_statistik} 

 

Perhatian !! Jangan menghapus tanda anchor (^) pada lembar tandatangan. 

 
Tanda anchor ( )̂ sebagai tanda peletakan barcode tte. 
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Setelah konten SK sudah selesai dibuat, klik Choose File. 

 
Masukkan file sk yang sudah dibuat dalam format docx. Upload SK pada menu ini 

sebagai konfigurasi SK manual secara umum. Klik tombol  untuk menyimpan 

data. 

 

3. Verifikasi 

Menu ini digunakan oleh operator Kabupaten untuk melakukan verifikasi terkait pengajuan 

perizinan lembaga. Status pengajuan perizinan terdiri dari Diverifikasi kabupaten, Ditolak 

kabupaten dan Diverifikasi kecamatan. 

 

Apabila data yang ditampilkan cukup banyak, operator dapat menggunakan fitur filter untuk 

melihat data berdasarkan status pengajuan izop, tahun, tanggal pengajuan dan jenis 

pengajuan. Kemudian data yang ditampilkan dapat diunduh atau export dengan klik tombol 

. 

 

 
 

Untuk melihat detail pengajuan, klik tombol  maka akan ditampilkan detail data 

pengajuan yang terdiri dari lembaga, dokumen persyaratan, dokumen pendukung dan 

konfirmasi. 

 

Berikut tampilan data pengajuan yang dapat dilihat oleh operator. Cek data setiap tab. 
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Arahkan ke tab Konfirmasi untuk memasukkan hasil visitasi dan verifikasi oleh 

kabupaten/kota.  

 
 

Klik tombol  untuk manolak pengajuan. Jika ingin menerima data pengajuan klik 

tombol . Apabila operator menerima pengajuan maka wajib melampirkan surat 

rekomendasi yang dikeluarkan oleh kabupaten/kota. 

 

 
 

Klik tombol  untuk mengirimkan data pengajuan ke provinsi. 
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4. Penerbitan Nomor 

Operator Kabupaten/Kota dapat menerbitkan nomor statistik atas pengajuan perizinan 

lembaga MDT Ula, Wustha, MI/SD dan MTs/SMP yang telah diajukan.  

 

Untuk menerbitkan nomor, klik  dan akan muncul form Generate Nomor 

Statistik. Jika sudah melengkapi form, klik Lanjutkan. 

 

 
 

4.1  Generate Nomor Statistik - SK Otomatis 

Setelah berhasil menerbitkan nomor. Draf SK dan piagam terbuat secara otomatis. 
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4.2  Generate Nomor Statistik - SK Manual 

Setelah berhasil menerbitkan nomor. Draft piagam terbuat secara otomatis, namun 

draft SK belum terbuat. Klik tombol  untuk mengunggah file SK secara 

manual. 

 

 
 

Menampilkan form upload SK seperti tampilan dibawah ini. 

 

 
Template SK general sudah dibuat di menu konfigurasi sebelumnya [2.2 Generate SK 

Manual : Halaman 40]. Silahkan unduh template untuk melihat hasil draf SK. Setelah 

draft SK yang diunduh sudah siap untuk diunggah, ubah format file docx menjadi 

format pdf. Lalu klik Pilih File untuk mengunggah file SK yang sudah berformat pdf. 

Klik tombol  guna menyimpan draft sk yang siap digunakan. 

 

Berikut tampilan draft SK yang berhasil diunggah. 
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5. Tanda Tangan Elektronik 

Menu ini digunakan untuk melakukan tanda tangan elektronik pada dokumen piagam dan 

SK yang dikeluarkan oleh kabupaten/kota. Untuk melakukan TTE pada dokumen, pilih 

dokumen terlebih dahulu dengan klik checkbox. 

 
 

 

 

Kemudian klik  isikan NIK dan Passphrase 

dan klik “Tanda Tangan Secara Digital Berkas PDF”. 
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6. Dokumen Sudah TTE 

Pada menu ini menampilkan dokumen yang sudah berhasil dilakukan TTE. Untuk melihat 

dokumen hasil TTE klik tombol   dan . 

 
 

Klik  untuk melakukan generate ulang sk dan piagam jika terdapat kesalahan 

penginputan nomor sk dan piagam. Jika melakukan generate ulang pada menu ini, maka 

akan kembali ke menu Tanda Tangan Elektronik. 

 
 

Klik Lanjutkan untuk memproses Generate Ulang SK dan Piagam. 

 

7. Lembaga Aktif 

Pada menu Lembaga Aktif, ditampilkan daftar lembaga yang statusnya aktif di kabupaten 

tersebut. Data yang ditampilkan pada halaman ini dapat difilter berdasarkan jenjang, 

kecamatan dan kelurahan 
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8. Penerbitan SK 

Menu Penerbitan SK berfungsi untuk membantu operator kabupaten/kota mengalirkan data 

lembaga yang sudah mendapatkan izin operasional pendirian MDT namun belum terdata 

di EMIS 4.0.  

Operator dapat mengajukan penerbitan SK dengan klik tombol . 

 

 
 

Form dibawah ini perlu diisi oleh operator agar dapat diajukan ke provinsi. 

 

 

Setelah melengkapi form diatas, ajukan ke pusat dengan klik tombol . 
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9. Kirim EMIS 

Melalui menu ini, operator Provinsi dapat mengirim data lembaga MDT 

Ula/MI/SD/Wustha/MTs/SMP untuk pengajuan baru dan pembaruan serta semua jenjang 

jika jenis pengajuan adalah penerbitan SK. 

 

 

Untuk mengalirkan data ke EMIS, klik . Lalu ditampilkan dialog konfirmasi seperti 

gambar dibawah. Klik Kirim untuk melanjutkan proses. 
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AKUN LEMBAGA 
 

1. Jenis Pengajuan : Pengajuan Baru 

Operator dapat melakukan pengajuan baru jika lembaga belum pernah mengajukan izin 

operasional pendirian MDT pada Kementerian Agama RI. 

 

1.1. Dashboard 

Setelah masuk menggunakan akun lembaga, akan ditampilkan menu Dashboard yang 

menampilkan monitoring pengajuan lembaga dimulai dari pembuatan akun, pengisian data 

lembaga, pengajuan perizinan, verifikasi administrasi, penerbitan nomor statistik, 

pemberitahuan sk/piagam telah dilakukan tanda tangan elektronik, file SK dan file piagam. 

Berikut tampilan dashboard saat lembaga setelah berhasil. 

 
 

1.2. Data Lembaga 

Setelah berhasil membuat akun, operator lembaga diharuskan melengkapi data lembaga.  
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Data masih bisa diubah selama pengajuan perizinan belum dilakukan. Apabila sudah 

dilakukan pengajuan, data tidak dapat diubah kembali. 

 

Catatan Pengisian Latitude dan Longitude : jika alamat lat long tidak berfungsi, silahkan 

masuk ke tautan alternatif berikut : 

- https://www.gps-coordinates.net/  

- https://www.google.com/maps 

 

1.3. Data Kepala MDT 

Memasukkan data kepala Madrasah Diniyah Takmiliyah beserta riwayat pendidikan secara 

lengkap dan valid. 

 

 
 

Berikut form riwayat pendidikan yang perlu dimasukkan oleh lembaga. 

 
 

 

https://www.gps-coordinates.net/
https://www.google.com/maps
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1.4. Data Pokok 

Data Pokok harus dimasukkan oleh lembaga MDT. Untuk mengakses menu ini klik Data 

Pokok, klik sub menu berikut: 

 

1.4.1 Data Santri 

Sub menu Data Santri memuat informasi data santri yang ada di lembaga 

tersebut.  

 
 

 

Lembaga dapat memasukkan data santri melalui dua cara, yaitu secara manual 

dan import melalui excel. 

Jika lembaga ingin menambahkan data santri secara manual, klik . 

 

 
 

 

 



 

53  
 

Untuk memasukkan banyak data, dapat menggunakan fitur import. Namun 

lembaga harus mengunduh  terlebih dahulu. Jika sudah mengunduh 

template, klik  . Maka muncul tampilan berikut. 

 

 
 

Klik choose file kemudian pilih file excel data santri yang sudah diisi oleh 

lembaga. Selanjutnya klik Save untuk mengupload file data santri, Berikut data 

santri yang berhasil dimasukkan. 

 

 
 

Untuk mengubah data santri, klik tombol . Klik tombol  untuk menghapus 

data santri. 

 

1.4.2 Data Pendidik 

Sub menu Data Pendidik memuat informasi mengenai ustadz/guru yang 

mengajar santri di lembaga tersebut. 

 

 
 

 

Lembaga dapat memasukkan data pendidik melalui dua cara, yaitu secara 

manual dan import melalui excel. 
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Jika lembaga ingin menambahkan data pendidik baru, klik . 

 

 
 

 

Untuk memasukkan banyak data, dapat menggunakan fitur import. Namun 

lembaga harus mengunduh  terlebih dahulu. Jika sudah mengunduh 

template, klik  .  

 

 

 



 

55  
 

Maka muncul tampilan berikut. 

 

 
 

Klik choose file kemudian pilih file excel data pendidik yang sudah diisi oleh 

lembaga. Selanjutnya klik Save untuk mengupload file data pendidik. 

 

Berikut data pendidik yang berhasil dimasukkan. 

 

 
 

Untuk mengubah data pendidik, klik tombol . Klik tombol  untuk 

menghapus data pendidik. 

 

1.4.3 Data Tenaga Kependidikan 

Sub menu Tenaga Kependidikan memuat informasi tenaga administrasi di 

lembaga tersebut. 

 

 
 

Lembaga dapat memasukkan data tenaga kependidikan melalui dua cara, yaitu 

secara manual dan import melalui excel. 
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Jika lembaga ingin menambahkan data tenaga kependidikan, klik . 

 
 

Untuk memasukkan banyak data, dapat menggunakan fitur import. Namun 

lembaga harus mengunduh  terlebih dahulu. Jika sudah mengunduh 

template, klik  .  
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Maka muncul tampilan berikut. 

 
 

Klik choose file kemudian pilih file excel data tenaga kependidikan yang sudah 

diisi oleh lembaga. Selanjutnya klik Save untuk mengupload file data pendidik. 

Berikut data pendidik yang berhasil dimasukkan. 

 

 
 

Untuk mengubah data tenaga kependidikan, klik tombol . Klik tombol  

untuk menghapus data tenaga kependidikan. 

 

1.4.4 Kurikulum 

Pada sub menu ini memuat informasi struktur kurikulum yang diterapkan pada 

lembaga terkait. 
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Sistem sudah menyediakan tempat unggah file, lengkapi semua struktur 

kurikulum yang tersedia. Setiap struktur kurikulum yang ditampilkan pada menu 

ini berbeda-beda sesuai dengan jenis mdt dan jenjang lembaga. 

 

1.4.5 Sarana  Prasarana 

Sub menu ini memuat informasi sarana dan prasarana yang tersedia di lembaga. 

 
 

Adapun form tambah Sarana Prasarana seperti tampilan berikut. Pilih jenis 

Sarana/Prasarana yang akan disimpan datanya. 

 

 
 

 

Berikut data sarana dan prasarana yang berhasil dimasukkan. 

 
 

Untuk mengubah data sarana/prasarana, klik tombol . Klik tombol  untuk 

menghapus data sarana/prasarana. 
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1.5. Foto Lembaga 

Pada menu ini, lembaga dapat melengkapi foto terkait lembaga sebagai dokumen 

pendukung saat pengajuan perizinan. Tipe file foto yang dapat diupload yaitu jpeg, jpg, png 

dengan maksimal ukuran foto: 500 KB. 

 

 
 

Untuk mengunggah foto, klik Choose File. Kemudian pilih gambar yang akan diunggah, 

klik Open. 
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Jika berhasil mengunggah gambar, maka akan terlihat seperti berikut. 

 

Klik tombol  untuk menghapus data jenis foto lembaga. 

 

1.6. Pengajuan Perizinan 

Apabila data-data telah dilengkapi, selanjutnya lembaga dapat mengajukan perizinan 

lembaga dengan melampirkan surat/dokumen yang disyaratkan dalam pengajuan 

perizinan.  

 

 
 

Klik  untuk mengunggah file. Jika terdapat template, unduh template kemudian 

unggah file sesuai template yang telah ditentukan.  
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Klik tombol  untuk mengajukan perizinan. Setelah 

itu muncul konfirmasi dialog seperti gambar dibawah.  

 

 
Klik Ok untuk melanjutkan. 

Berikut tampilan pengajuan perizinan yang sudah terkirim. 

 

2. Jenis Pengajuan : Pembaruan 

Lembaga yang akan habis masa berlaku izin operasional pendirian MDT dapat 

memperpanjang izin operasional pendirian MDT dengan syarat bagi lembaga yang sudah 

pernah mengajukan izin operasioanl pendirian MDT dan sudah terdaftar pada EMSI 4.0. 

 

2.1 Dashboard 

Setelah masuk menggunakan akun lembaga, akan ditampilkan menu Dashboard yang 

menampilkan monitoring pengajuan lembaga terkait mulai dari pembuatan akun, pengisian 

data lembaga, pengajuan perizinan, verifikasi administrasi, penerbitan nomor statistik, 

pemberitahuan sk/piagam telah dilakukan tanda tangan elektronik, file SK dan file piagam. 

Berikut tampilan dashboard saat lembaga setelah berhasil. 

 

 
 

2.2 Data Lembaga 

Setelah berhasil membuat akun, operator lembaga dapat menambahkan data lembaga 

dengan klik Tambah. 
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Untuk menambahkan data, operator lembaga diharuskan memasukan nomor statistik 

yang telah terdaftar di EMIS 4.0 untuk dapat menambahkan data 

 

 
 

Berikut tampilan data yang berhasil diambil dari EMIS 4.0. Lengkapi data dengan klik Edit 

 

 
 

Setelah melengkapi data lembaga, klik Simpan untuk menyimpan data lembaga. 
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Catatan Pengisian Latitude dan Longitude : jika alamat lat long tidak berfungsi, silahkan 

masuk ke tautan alternatif berikut : 

- https://www.gps-coordinates.net/  

- https://www.google.com/maps 

 

Data masih bisa diubah selama pengajuan perizinan belum dilakukan. Apabila sudah 

dilakukan pengajuan, data tidak dapat diubah kembali. 

 

2.3 Data Kepala MDT 

Memasukkan data kepala Madrasah Diniyah Takmiliyah beserta riwayat pendidikan secara 

lengkap dan valid. 

 
 

Berikut form riwayat pendidikan yang perlu dimasukkan oleh lembaga. 

 

 
 

2.4 Data Pokok 

Data Pokok harus dimasukkan oleh lembaga MDT. Untuk mengakses menu ini klik Data 

Pokok, klik sub menu berikut: 

2.4.1 Data Santri 

Sub menu Data Santri memuat informasi data santri yang ada di lembaga 

tersebut.  

 
 

 

https://www.gps-coordinates.net/
https://www.google.com/maps
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Lembaga dapat memasukkan data santri melalui dua cara, yaitu secara manual 

dan import melalui excel. 

Jika lembaga ingin menambahkan data santri secara manual, klik . 

 

 
 

 

 

Untuk memasukkan banyak data, dapat menggunakan fitur import. Namun 

lembaga harus mengunduh  terlebih dahulu. Jika sudah mengunduh 

template, klik  . Maka muncul tampilan berikut. 

 

 
 

Klik choose file kemudian pilih file excel data santri yang sudah diisi oleh 

lembaga. Selanjutnya klik Save untuk mengupload file data santri.  
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Berikut data santri yang berhasil dimasukkan. 

 

Untuk mengubah data santri, klik tombol . Klik tombol  untuk menghapus 

data santri. 

 

2.4.2 Data Pendidik 

Sub menu Data Pendidik memuat informasi mengenai ustadz/guru yang 

mengajar santri di lembaga tersebut. 

 

 
 

Lembaga dapat memasukkan data pendidik melalui dua cara, yaitu secara 

manual dan import melalui excel. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

66  
 

Jika lembaga ingin menambahkan data pendidik baru, klik . 

 

 
 

 

Untuk memasukkan banyak data, dapat menggunakan fitur import. Namun 

lembaga harus mengunduh  terlebih dahulu. Jika sudah mengunduh 

template, klik  .  

 

Maka muncul tampilan berikut. 

 

 
 

Klik choose file kemudian pilih file excel data pendidik yang sudah diisi oleh 

lembaga. Selanjutnya klik Save untuk mengupload file data pendidik. 



 

67  
 

Berikut data pendidik yang berhasil dimasukkan. 

 

 

Untuk mengubah data pendidik, klik tombol . Klik tombol  untuk 

menghapus data pendidik. 

 

2.4.3 Data Tenaga Kependidikan 

Sub menu Tenaga Kependidikan memuat informasi tenaga administrasi di 

lembaga tersebut. 

 

 
 

Lembaga dapat memasukkan data tenaga kependidikan melalui dua cara, yaitu 

secara manual dan import melalui excel. Jika lembaga ingin menambahkan data 

tenaga kependidikan, klik . 
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Untuk memasukkan banyak data, dapat menggunakan fitur import. Namun 

lembaga harus mengunduh  terlebih dahulu. Jika sudah mengunduh 

template, klik  .  

 

Maka muncul tampilan berikut. 

 
 

Klik choose file kemudian pilih file excel data tenaga kependidikan yang sudah 

diisi oleh lembaga. Selanjutnya klik Save untuk mengupload file data pendidik. 

Berikut data pendidik yang berhasil dimasukkan. 

 

 

Untuk mengubah data tenaga kependidikan, klik tombol . Klik tombol  

untuk menghapus data tenaga kependidikan. 

 

2.4.4 Kurikulum 

Pada sub menu ini memuat informasi struktur kurikulum yang diterapkan pada 

lembaga terkait. 
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Sistem sudah menyediakan tempat unggah file, lengkapi semua struktur 

kurikulum yang tersedia. Setiap struktur kurikulum yang ditampilkan pada menu 

ini berbeda-beda sesuai dengan jenis mdt dan jenjang lembaga. 

 

2.4.5 Sarana  Prasarana 

Sub menu ini memuat informasi sarana dan prasarana yang tersedia di lembaga. 

 
 

Adapun form tambah Sarana Prasarana seperti tampilan berikut. Pilih jenis 

Sarana/Prasarana yang akan disimpan datanya. 

 

 
 

 

Berikut data sarana dan prasarana yang berhasil dimasukkan. 

 
 

Untuk mengubah data sarana/prasarana, klik tombol . Klik tombol  untuk 

menghapus data sarana/prasarana. 
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2.5 Foto Lembaga 

Pada menu ini, lembaga dapat melengkapi foto terkait lembaga sebagai dokumen 

pendukung saat pengajuan perizinan. Tipe file foto yang dapat diupload yaitu jpeg, jpg, png 

dengan maksimal ukuran foto: 500 KB. 

 
 

Untuk mengunggah foto, klik Choose File. Kemudian pilih gambar yang akan diunggah, 

klik Open. 
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Jika berhasil mengunggah gambar, maka akan terlihat seperti berikut. 

 

Klik tombol  untuk menghapus data jenis foto lembaga. 

 

2.6 Pengajuan Perizinan 

Apabila data-data telah dilengkapi, selanjutnya lembaga dapat mengajukan perizinan 

lembaga dengan melampirkan surat yang disyaratkan dalam pengajuan perizinan. 

 
 

Klik  untuk mengunggah file. Jika terdapat template, unduh template kemudian 

unggah file sesuai template yang telah ditentukan.  
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Klik tombol  untuk mengajukan perizinan. Setelah 

itu muncul konfirmasi dialog seperti gambar dibawah. 

 
Klik Ok untuk melanjutkan. 

Berikut tampilan pengajuan perizinan yang sudah terkirim. 
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